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SERVICE COMMUNICATION
ET ADMINISTRATIF

Le service a pour mission de développer des outils d’aide a la prise de décisions stratégiques sur les thématiques relevant de la
communication, qu’elle soit interne ou externe.

Il est en charge de la création, I'administration et le suivi des canaux de communication (site internet, réseaux sociaux, lettres et
bulletins...). Il promeut et rends visible I'activité réalisée en structurant des plans et campagnes de communication. Il pilote et réalise
la production de supports, d’évenements et forums. Il gére les relations avec la presse et les médias.

Il veille & I'application de la réglementation en matiere de droit a I'image et aux recommandations en lien avec 'accessibilité pour les
publics que nous accompagnons.

Il a également pour mission d’assurer la gestion administrative et I'élaboration d’oultils structurants, la complétude d’enquétes.

]
|i Nos prestations

m Périmétre d’intervention

P6le communication :
Plan de communication
Gestion événementielle
Relations presse
Création de supports externes ou promotionnels
Administration et suivi des outils (réseaux sociaux, site
internet, lettre ...)
Péle administration :
Gestion administrative
Reporting & enquéte
Assistanat de direction
Création de supports internes

Le service intervient aupres de I'ensemble des collabora-
teurs de I’ Adapei 45 dans le développement des relations
internes et externes.

Zones d’intervention

Bassin de

Pithiviers 9
Bassin de

9 Monfargis

Bassin d'Orléans 9

Bassin de Gien

a Informations pratiques

Le service est basé au siége social de I'association,
situé au 69 rue de Verdun 45400 Fleury-les-Aubrais

Il est ouvert du lundi au vendredi de 09h a 18h.

Le standard est ouvert du lundi au vendredi de 09h a
12h et de 13h30 a 17h.

Pour toute demande de rendez-vous, merci de contac-
ter le service a I'adresse mail :
communication@adapei45.asso.fr

Le service intervient sur 'ensemble du département et de
nos sites.

Pour retrouver ces derniers, rendez-vous sur notre site
Internet dans la rubrique «Nos Sites».

/.@ Nos partenaires exclusifs
%

Outils d’aide et de
gestion de la
communication

Nos professionnels

2 cadres intermédiaires : Chargée de communication,
Assistante de direction générale

Relations
presse
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